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Trang: 4/8
1. MUC PicH

Quy dinh théng nhét trinh tu, thd tuc, thoi gian thuc hién yéu ciu thay ddi Chép
hanh vién. s '

2. PHAM VI

Quy trinh dwgc 4p dung dbi véi: Thy trudéng, Phé Thu trudng duge phén cong,
Chép hanh vién, duong su trong vu vi€c thi hanh 4n; cic bd phén c¢6 lién quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh 4n dan sw s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét sira ddi, bd
sung mot sO dieu ctia Luét Thi hanh 4n dan sy sé 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb didu cia Luét Thi hanh 4n dan su;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngiy 17/3/2020 ciia Chinh phi stra ddi, bd sung
mét s diéu ctia Nghj dinh sb 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi hanh 4n dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua B9 Tu phap huéng din mét
sO thu tuc vé quan ly hanh chinh va biéu miu nghi€p vu trong thi hanh 4n dén su.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh 4n dén su
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5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Luat Thi hanh 4n dén su s& 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét stra dbi, bd
sung mdt s6 didu cia Luat Thi hanh 4n dan sy s6 64/2014/QH13 ngiy
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Luat Thi hanh 4n dén su;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mét sb diéu ciia Nghi dinh s§ 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan sy;
- Théng tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ciia B6 Tu phap huéng din mot
s thi tuc v& quan Iy hanh chinh va biéu mAu nghiép vu trong thi hanh 4n dén su.

5.2 | Thanh phin hd so _ Ban chinh | Ban sao
1. Pon d& nghi thay d6i Chdp hanh vién; gidy ty quyén X
(néu co)
2. Chimg minh nhan dén, thé cin cudc hoic hd chiéu X
3.Bén 4n, Quyét dinh thi hanh an X

53 | S6 lwong ho so

01 b6

5.4 | Thoi gian xir ly

05 ngay lam vi€c

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mét clra

5.6 | Lé phi

Khong

5.7 | Quy trinh xit 1y cong viéc
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QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tw Tréich nhi¢m | Théi gian | Bidu mAu/Két qua
B1 | Nép hé so dé nghi thay dbi Duong su/ Gi&s hanh Pon dé nghi
Chép hanh vién ngudi duge chinh BM.NV.03.01
Uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | B phdn mét | Givhanh | Phiéu nhan don
nhin don, hen ngay tra keét cura chinh BM.NV.03.02
qua
B3 | Chuyén ho so cho Chép hanh | B phanmét | 01 ngay
vién clra '
B4 | Thim dinh h so: Chi cuc 03 ngay
- Truong hop yéu cdu thay déi trudng Cong vian phic dap
Chip hanh vién khéng co6 cin
¢, ¢ van ban tra 161 cho ngudi
c6 yéu cau vé viéc khong c6 cin
ctr thay ddi Chip hanh vién.
- Truong hop, yéu ciu thay Quyet dinh thay
d6i Chédp hanh vién c6 can ctr di Chap hanh vién
thi xem xét, ra quyét dinh thay
d6i Chép hanh vién
B5 | Trakét qua Bophdnmét | 01 ngay | Cong vin phuc dap
cura hodc ’Quyé’t dinh
thay d6i Chap hanh
vién
6. BIEU MAU
| TT | M@ higu Tén Biéu miu
L BM.NV.03.01 | Pon d& nghi thay ddi Chép hanh vién
2 BM.NV.03.02 | Phiéu nhan don
7. HO SO CAN LUU
T H0 so luu
1. | Pon @ nghi thay d6i chip hanh vién
2. | Quyét dinh thay di Chap hanh vién
3. | Vin ban phuc dép duong su/ ngudi duge ty quyén
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI
Vé viéc thay dbi Chép hanh vién
TETTTH DU csemsssosusmsminnis s 6shaas 2o 55 nammsammssamamsrep s s sonaoseasssvmvado vy

Ho t€n nguoi yéu cau(truong hop tuy quyén phai cé gidy uy quyén va mot
trong cac gidy to sau ddy: can cudce cong dan; chl.mg minh nhén dan; ho chibuy;
gidy xac nhin cia Uy ban nhan dan cdp xd noi nguodi dé cu
(7 < 1 O SRS OR—— Big Chl oo

ChAP hANN VIBN......voveceeceeeeceasesesse s ssaeeesesessee e sessssesssssesess s s senns
c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh thi hanh 4n sé....... ngay......thang.....
nam ......... eua Cie (Chi eue) Thi hanh Andin sileaswamannssmsmmia

Péi véi:

o Ey TRl T O
RITBLIEINES, siiaisinssinsiioson siiiassnsmonsambonssannsns ssmassassos oA RSt 4RSS SRS EREHHE SNSRI ISR RN AU 5 5T

N6i dung yéu cau..
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TH(iIll;SCgI(J':AN YEU KCAU‘THAY 1301 jéaY an hanh 8/7/2022
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THADS TP. CAN THO
Déc lap - Ty do - Hanh phic

CHI CUC THI HANH AN DAN SU
QUAN NINH KIEU

o S /PND-THADS , NgAYy ...

PHIEU NHAN PON

Chicuc Thi hanh &n dan Su ...t e,
DNHEHE QOB CBAL oo qomenvmsios cmss £ ms s o om0 55 i iermmnss sossroro st m et

BIBLEINEL (i s o msmoms srammsnonimoson sy s ey S 8 S AR s B S
Noi dung don:
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Cac tai liéu kém theo:

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi 1o ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.03.02






